
PROSEDUR PENGUNGGAHAN & 
PENGUMPULAN TUGAS AKHIR 

 
 

 
 
  
Mahasiswa Sekolah Tinggi Desain LaSalle yang akan menyelesaikan pendidikannya wajib 
mengunggah (upload) Tugas Akhirnya ke situs Librarylcj.com https://librarylcj.com/   Khusus 
untuk  Mahasiswa yang menyusun Tugas akhir berupa Internship Report & Skripsi, wajib 
mengumpulkan satu jilid Tugas Akhirnya ke Perpustakaan. 
 
Berikut Prosedur Lengkap Pengunggahan dan Pengumpulan Tugas Akhir bagi Mahasiswa 
Sekolah Tinggi Desain Lasalle. Jika ingin mendownload prosedur di bawah, silakan klik di  
 
  
I. KETENTUAN PENGUNGGAHAN FILE DIGITAL 
  

• File digital diunggah ke Sistem Library yang beralamat di 
https://www.librarylcj.com/form.html   

• Untuk masuk ke sistem unggah, mahasiswa hanya perlu mengklik link :  
• UPLOAD FILE lalu kirim ( Submit ) 

 
II. KETENTUAN ISI FILE DIGITAL 
A. Konten File Digital Naskah Lengkap 
Ketentuan file digital naskah lengkap : 
  

• Isi file digital harus sama dengan dokumen tercetak yang telah disetujui oleh 
pembimbing dan penguji 

• Format file dalam bentuk pdf tanpa enkripsi (tidak diberi security password) 

https://librarylcj.com/
https://www.librarylcj.com/form.html
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1kt_CY49fu62_t-Pa11IBqjbG70Xp0-uR


• Pada halaman naskah lengkap tidak diberi watermark 
• Dokumen naskah lengkap karya ilmiah, berisi teks lengkap dari halaman judul 

sampai dengan lampiran.Halaman yang bertanda tangan harus dipindai 
(scanning), dan hasilnya disatukan pada file pdf yang lengkap dengan urutan 
halaman sesuai dengan dokumen tercetak.  

• Tanda tangan pada halaman yang dipindai adalah asli bukan hasil cropping 
• Hasil pemindaian (scanning) halaman yang bertandatangan berkualitas baik 

(halaman tidak gelap dan kapasitas file tidak terlalu besar/kecil tetapi 
disesuaikan dengan format awal) 

 B. Penamaan File Digital 

• Dokumen naskah lengkap, penamaannya terdiri atas nama penulis, jenis karya, 
singkatan nama fakultas dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-Skripsi-
FB-2018.pdf 

• Dokumen naskah ringkas penamaanya terdiri atas nama penulis, jenis karya 
singkatan nama Program Studi dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-
Artikel Jurnal-FB-2018.doc 

• Daftar singkatan nama Program Studi tersedia pada Sistem ULAS yang 
beralamat https://librarylcj.com/ ,dengan memilih menu Panduan Penulisan 

  

III. KETENTUAN KONTEN UNGGAH 
Identifikasi tipe konten pada Sistem ULAS: 
  

• Internship Report : merupakan karya laporan studi penelitian dari mahasiswa 
program Diploma dalam melaporkan hasil karya tugas akhir. 

• Skripsi : merupakan karya ilmiah hasil penelitian dari mahasiswa program 
sarjana (S1) untuk prasyarat memperoleh gelar sarjana. 

• Karya Akhir : merupakan karya ilmiah sebagai tugas akhir bagi mahasiswa 
dalam bentuk rencana bisnis (business plan) / Portfolio, rancangan proses 
(business process), poster, atau karya ilmiah lain seperti: karya akhir, tugas 
akhir dan laporan magang. Ketentuan format penulisan Karya Akhir sama 
dengan skripsi/tesis dan kelengkapan file digital serta hasil scanning yang 
diunggah sesuai dengan ketentuan yang telah diuraikan di atas. Contoh: karya 
akhir/tugas akhir dan laporan magang dari Fashion Business (FB), karya 
akhir/tugas akhir dari Program Studi Fashion Design (FD). 

  
IV. KETENTUAN PENYERAHAN DOKUMEN TERCETAK 
Dokumen tercetak yang diserahkan ke Perpustakaan Sekolah Tinggi Desain LaSalle 
adalah karya ilmiah berupa Internship Report, Portfolio, SKRIPSI, sedangkan 
dokumen tercetak untuk karya ilmiah lainnya tidak perlu diserahkan ke Perpustakaan. 
  
Jumlah 
Sivitas Akademika LaSalle menyerahkan satu ekamplar dokumen tercetak Internship 
Report & SKRIPSI, dengan kertas bolak balik 
  
  

https://librarylcj.com/

